
附件3：
北京市      区（县）         （物业项目名称）
物业管理区域变更申请书（分立）
北京市住宅区物业管理区域变更申请书（分立）
         区（县）      [街道（地区）办事处/乡镇人民政府]划字[    年]第   号   
	拟分立的

物业项目名称
	

	所在街道办事处/乡镇人民政府
	　
	所在社区居委会
	　

	申 请 人
	　
	业委会备案号
	　

	申请人联系地址
	                      邮编：   

	联系人
	　
	联系电话
	　

	
申
请
内
容
	分立原物业管理区域为                                      

                                                         。

	
	提供材料：
1.原物业管理区域基本情况□ 2.业主共同决定（业主大会决议）□
3.新分立的物业管理区域基本情况□

	新

物

业

管

理

区

域

基

本

情

况

（一）
	物业项目名称
	

	
	物业管理
区域四至
	东至：                                   
西至：                                   
南至：                                   
北至：                                   

	
	
	注：物业管理区域内物业构成、物业共用部分明细附后。

	
	物业类型
	住宅□办公□商业□

其他：                                 
	建筑物总面积
	       平方米

	
	总套数
	　
	业主总人数
	人

	
	物业服务用房
	地址：                                            
建筑面积            平方米

	
	业主大会

办公用房
	地址：                                            
建筑面积：          平方米

	新

物

业

管

理

区

域

基

本

情

况

（二）
	物业项目名称
	

	
	物业管理
区域四至
	东至：                                   
西至：                                   
南至：                                   
北至：                                   

	
	
	注：物业管理区域内物业构成、物业共用部分明细附后。

	
	物业类型
	住宅□办公□商业□

其他：                                 
	建筑物总面积
	       平方米

	
	总套数
	　
	业主总人数
	人

	
	物业服务用房
	地址：                                            
建筑面积            平方米

	
	业主大会

办公用房
	地址：                                            
建筑面积：          平方米

	申

请

人

声

明
	           全体业主（业主大会）依法做出上述变更物业管理区域的申请，现委托            （姓名），                     （身份证号），到贵单位办理物业管理区域变更确认手续（身份证复印件附后）。受托人已认真阅读填表说明，并保证填报内容及提交的相关材料真实。如有隐瞒、提供材料不真实等行为，                                 全体业主（业主大会）将承担由此引发的法律后果。

受托人签字：            

         年     月     日



	街道办事处、乡镇人民政府意见
	经审核，申请表中申报的物业管理区域符合《物业管理条例》、《北京市物业管理办法》及我市规划、建设和物业管理的有关规定。
新的物业管理区域划定后，业主应当尽快组织成立业主大会，决定物业服务方式，并按照本市规定进行物业服务合同备案。
审核人：（签章）

审核日期：     年   月   日（盖章）


物业管理区域变更申请书（分立）填表说明

1．【编号】“          [街道（地区）办事处/乡镇人民政府]”横线处填写街道办事处、乡镇人民政府名称。

 “划字[       年]第    号”，第一个横线处填写年度，如“2010”，第二个横线处使用阿拉伯数字编号填写，如“01”。

2．【物业项目名称】填写拟进行分立物业项目名称，与（前期）物业服务合同一致。

3.【申请人】已成立业主大会的，填写业主大会名称；未成立业主大会的，填写            全体业主。
4.【业委会备案号】未成立业主大会的，不需要填写业主委员会备案号。

5．【申请内容】与业主大会决议一致。

6. 【提供材料】

（1）原物业管理区域基本情况，包括物业管理区域内物业构成、物业共用部分明细（包括物业共用部位和物业共用设施设备明细），应当与原（前期）物业服务合同一致；

（2）业主共同决定（业主大会决议）：决定申请分立物业管理区域事项，应当分别经原物业管理区域内以及拟分立后物业管理区域内专有部分占建筑物总面积三分之二以上的业主且占总人数三分之二以上的业主同意；

（3）物业管理区域变更应当符合以下原则：物业主要配套设施设备和相关场地共用的，应当划分为一个物业管理区域；住宅区和非住宅区原则上应当划分为不同的物业管理区域；

（4）新变更的物业管理区域的物业构成、物业共用部分明细（包括物业共用部位和物业共用设施设备明细），格式参见（前期）物业服务合同附件 。

7.【新物业管理管理区域基本情况】填写分立后各物业管理区域的情况；如果一个物业管理区域分成多个物业管理区域的，可以自行增加新物业管理区域基本情况。
北京市      区（县）         （物业项目名称）
物业管理区域变更申请书（合并）
北京市住宅区物业管理区域变更申请书（合并）

         区（县）      [街道（地区）办事处/乡镇人民政府]划字[    年]第   号   

	拟合并的

物业项目名称（一）
	

	所在街道办事处/乡镇人民政府
	　
	所在社区居委会
	　

	申 请 人
	　
	业委会备案号
	　

	申请人联系地址
	                      邮编：   

	联系人
	　
	联系电话
	

	拟合并的

物业项目名称（二）
	

	所在街道办事处/乡镇人民政府
	　
	所在社区居委会
	　

	申 请 人
	　
	业委会备案号
	　

	申请人联系地址
	                      邮编：   

	联系人
	　
	联系电话
	　

	
申
请
内
容
	合并以上物业管理区域为                                      

                                                          。

	
	提供材料：

1.原物业管理区域基本情况□ 2.业主共同决定（业主大会决议）□

3.新分立的物业管理区域基本情况□

	新

物

业

管

理

区

域

基

本

情

况


	物业项目名称
	

	
	物业管理
区域四至
	东至：                                   
西至：                                   
南至：                                   
北至：                                   

	
	物业类型
	住宅□办公□商业□

其他：                                 
	建筑物总面积
	       平方米

	
	总套数
	　
	业主总人数
	人

	
	物业服务用房
	地址：                                            
建筑面积            平方米

	
	业主大会

办公用房
	地址：                            建筑面积：          平方米

	申

请

人

声

明
	           全体业主（业主大会）依法做出上述变更物业管理区域的申请，现委托            （姓名），                     （身份证号），到贵单位办理物业管理区域变更确认手续（身份证复印件附后）。受托人已认真阅读填表说明，并保证填报内容及提交的相关材料真实。如有隐瞒、提供材料不真实等行为，                                 全体业主（业主大会）将承担由此引发的法律后果。

受托人签字：            

         年     月     日



	街道办事处、乡镇人民政府意见
	经审核，申请表中申报的物业管理区域符合《物业管理条例》、《北京市物业管理办法》及我市规划、建设和物业管理管理的有关规定。
新的物业管理区域划定后，业主应当尽快组织成立业主大会，决定物业服务方式，并按照本市规定进行物业服务合同备案。 
审核人：（签章）

审核日期：     年   月   日（盖章）




物业管理区域变更申请书（合并）填表说明

1．【编号】“          [街道（地区）办事处/乡镇人民政府]”横线处填写街道办事处、乡镇人民政府名称。

 “划字[       年]第    号”，第一个横线处填写年度，如“2010”，第二个横线处使用阿拉伯数字编号填写，如“01”。

2．【物业项目名称】填写拟进行合并物业项目名称，与（前期）物业服务合同一致。
3.【拟合并物业管理管理区域】填写拟合并的各物业管理区域的情况；如果多个物业管理区域合并成一个物业管理区域的，可以自行增加拟合并的物业管理区域。

4.【申请人】已成立业主大会的，填写业主大会名称；未成立业主大会的，填写            全体业主。

4.【业委会备案号】未成立业主大会的，不需要填写业主委员会备案号。

5．【申请内容】与业主大会决议一致。

6. 【提供材料】

（1）原物业管理区域基本情况，包括物业管理区域内物业构成、物业共用部分明细（包括物业共用部位和物业共用设施设备明细），应当与原（前期）物业服务合同一致；

（2）业主共同决定（业主大会决议）：决定申请分立物业管理区域事项，应当分别经原物业管理区域内以及拟分立后物业管理区域内专有部分占建筑物总面积三分之二以上的业主且占总人数三分之二以上的业主同意；
（3）物业管理区域变更应当符合以下原则：物业主要配套设施设备和相关场地共用的，应当划分为一个物业管理区域；住宅区和非住宅区原则上应当划分为不同的物业管理区域；
（4）新的物业管理区域的物业构成、物业共用部分明细（包括物业共用部位和物业共用设施设备明细），格式参见（前期）物业服务合同附件 。

物业管理区域变更确认书
            （物业项目名称）全体业主：

                   （街道办事处、乡镇人民政府名称）于       年      月    日接到              全体业主（业主大会）关于变更物业管理区域的申请，经会同                （区县房屋行政主管部门、其他相关部门名称等）进行审查，现对新的物业管理区域进行确认。
特此告知。

附件：1.            物业管理区域基本情况

2.            物业构成明细

3.            物业共用设施设备明细
            （街道办事处/乡镇人民政府）
（盖章）
年     月    日
附件1：

                 物业管理区域基本情况
	新

物

业

管

理

区

域

基

本

情

况


	物业项目名称
	

	
	所在街道办事处/乡镇民下政府
	       
	所在社区居委会
	

	
	物业管理
区域四至
	东至：                                   
西至：                                   
南至：                                   
北至：                                   

	
	物业类型
	住宅□办公□商业□

其他：                                 
	建筑物总面积
	       平方米

	
	总套数
	　
	业主总人数
	人

	
	物业服务用房
	地址：                                            
建筑面积            平方米

	
	业主大会

办公用房
	地址：                                            
建筑面积：          平方米

	备注
	分立物业管理区域的，应当就每个新的物业管理区域进行公告；合并物业管理区域的，公告新合并的物业管理区域。


附件2：
物业构成明细
	类  型
	楼（幢）号
	套（单元）数
	建筑面积

（平方米）

	高层住宅
	
	
	

	多层住宅
	
	
	

	别  墅
	
	
	

	商业用房
	
	
	

	工业用房
	
	
	

	办公楼
	
	
	

	自行车库
	
	
	

	机动车车库
	
	
	

	会  所
	
	
	

	学  校
	
	
	

	幼儿园
	
	
	

	文化活动场所
	
	
	

	______用房
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	
	

	备  注
	
	
	


附件3：

物业共用部位明细

1.房屋承重结构；

2.房屋主体结构；

3.公共门厅；

4.公共走廊；
5.公共楼梯间；

6.内天井；

7.户外墙面；

8.屋面；

9.          ；
10.          ；
11.          ；
12.          ；
13.          ；
14.          ；

15.          。
附件4：

物业共用设施设备明细

1.电梯：

垂直梯       部；

扶梯       部。
2.绿化率：     % ；

楼间、集中绿地             平方米；

砖石铺装             平方米。
3.区域内市政：
【道路】【楼间甬路】             平方米；

【室外上下水管道】             米；

【沟渠】             ；

【蓄水池】             个；

【化粪池】             个；

【雨水井】             个；

变配电系统包括                           ；

高压双路供电电源                         ；

公共照明设施【路灯】  个；【草坪灯】  个；【 】  个；

【物业管理区域的外围护拦及围墙】                  ；

【高压水泵】【高压水箱】                     个；

【污水泵】             个；

【中水及设备系统】                       ；

【 】                               。

4.【燃气调压站】                      ；

5.消防设施包括                      ；

6.监控设施包括                      ；

7.避雷设施包括                      ；

8.空调设备：【中央空调系统】使用范围              ；

9.电视共用天线             ；

10.电脑网络线             ；

11.电讯电话             ；

12.车道；
13.地上机动车停车场          个车位        平方米；

14.自行车库                平方米；
15.垃圾中转站             个；

16.信报箱             个；

17.值班室          平方米；

18.物业服务用房              平方米；
19.                                。
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8

